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AJÁNLATTÉTELI FELHÍVÁS 
 
1. Ajánlatkérőre vonatkozó információk: 

Hódmezővásárhelyi - Makói Egészségügyi Ellátó Központ  
6800 Hódmezővásárhely, Dr. Imre József u. 2. 
Címzett: Dr. Kallai Árpád intézményvezető 
Tel: +36-62/532-222 
Fax: +36-62/242-786 
E-mail: igazgatas@csmekhm.hu 

 
2. Az ajánlattételi felhívás tárgya: 

INTERREG ROHU00259 IPOP PÁLYÁZATHOZ KAPCSOLÓDÓ KÜLSŐ PROJEKT-, 
ADMINISZTRATÍV ÉS PÉNZÜGYI MENEDZMENT FELADATOK ELLÁTÁSA 
 

3. Részajánlattétel: 
Ajánlatkérő nem biztosít rész-ajánlattételi lehetőséget  

 
4. A teljesítés helye: 

A teljesítés on-line vagy személyes formában történik, személyes találkozások esetén a Megbízó 
Hódmezővásárhely, a Projektpartner Szatmárnémeti (Románia) vagy a megvalósítás idején 
meghatározott helyszínen, de mindenképp az INTERREG Románia-Magyarország megvalósulás 
területén történik. 

  
5. Az eljárás/szerződés tárgyának pontos leírása:      

Az Ajánlatkérő ROHU-2021-2027 Interreg VI-A Románia-Magyarország nyílt pályázati kiírás, 
Szociálisabb Európa: Egészségügy/Kultúra és turizmus témában nyújtott be pályázatot (Improving 
population processes at local level by health promotion methods - IPOP) Népesedési folyamatok javítása helyi 
szinten egészségfejlesztési módszerekkel címmel. A pályázati program megvalósításához a megbízó 
támogatást nyert. 
 
A pályázat megvalósításában HMEK projekt partneri szerepe mellett, Vezető Partneri (Lead Partner) 
szerepet tölt be, amely azt jelenti, hogy a két partnert magában foglaló nemzetközi partnerség 
tevékenységének szakmai és pénzügyi irányításáért, a projekt pályázatban leírtaknak megfelelő 
végrehajtásáért teljeskörűen felel, a megkötésre kerülő Támogatási Szerződésben és Partnerségi 
Megállapodásban foglaltaknak megfelelően, angol nyelven. A pályázati program a teljeskörű felelősségét 
a Vezető Partner számára kötelezően előírja. A nemzetközi projekt megvalósítása komoly 
felkészültséggel rendelkező emberi erőforrást, Európai Területi Együttműködési programokban szerzett 
munkatapasztalatot, ezen belül specifikusan kétszintű, egyrészt Interreg Románia-Magyarország 
Program szintű, másrészt nemzeti szinten meghatározott feltétel-rendszer szintű ismeretet követel meg, 
valamint az Európai Uniós eljárásrendek átfogó és gyakorlati ismeretét igényli. 
 
A projektet nemzetközi partnerségben hajtja végre, melynek tagjai, Magyarországon a 
Hódmezővásárhelyi-Makói Egészségügyi Ellátó Központ (HMEK), Romániában a Szatmárnémeti 
Asociatia Surorile de Caritate Sf. Vincentiu (AVSC).  
 
A pályázat költségvetésében a HMEK által ellátandó a vezető partneri és projekt partneri nemzetközi 
projektmenedzsment és adminisztratív-pénzügyi menedzsment feladatok végrehajtására külső szakértői 
szolgáltatás került betervezésre, melynek ellátására a megfelelő szakemberek kiválasztása és beszerzése a 
jelen beszerzési eljárás keretében történik. 
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5.1. Feladatok: 
A feladatleírás a 7. számú mellékletben került meghatározásra.  

 
6. Az ajánlatot alkotó okmányok 

 A Kitöltött és Felolvasólap (1. számú melléklet) cégszerűen aláírt, lepecsételt, dátummal ellátott 
szkenelve, pdf formátumban  
 

 Az ár részletezőt (2. számú melléklet) cégszerűen aláírt, lepecsételt, dátummal ellátott 
szkenelve, pdf formátumban  

(az excel árrészletezőben a sárga cellákban a nettó egységár megadásával a táblázat 
automatikusan számol, nyomtatás előtt kérjük leellenőrizni a számolást.)  
 

 Ajánlattételi nyilatkozat (3. számú melléklet) cégszerűen aláírva, lepecsételve, dátummal 
ellátottan, szkenelve, pdf formátumban az ajánlati kötöttségre, valamint arra vonatkozóan, hogy 
az ajánlattevő, nyertessége esetén a felhívásban foglalt feltételeket elfogadja és azok alapján a 
szerződést megköti és teljesíti, a felolvasólap szerinti árajánlat alkalmazásával. 
 

 Nyilatkozat a kizáró okokról (4. számú melléklet) cégszerűen aláírva, lepecsételve, dátummal 
ellátottan, cégszerűen aláírt, lepecsételt, dátummal ellátott szkenelve, pdf formátumban 

 Nyilatkozat az alkalmassági követelményekkel kapcsolatban (5. számú melléklet) 

cégszerűen aláírva, lepecsételve, dátummal ellátottan, szkenelve, pdf formátumban 

 Nyilatkozat a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCIV. törvény átlátható szervezet 
fogalmára vonatkozó feltételeknek való megfeleléséről, cégszerűen aláírva, lepecsételve, dátummal 
ellátottan (6. számú melléklet) 

 
7. Az ajánlati árak 

 Ajánlattevőnek az Ajánlatot az ajánlattételi felhíváshoz kiadott Felolvasólap kitöltésével kell 
megadni nettó és bruttó Ft összegben.  

 A nyertes Ajánlattevő ajánlatának tartalmaznia kell a szolgáltatás teljesítéséhez szükséges 
minden felmerülő, összes díját, költségét, esetleges készkiadását vagy szerzői jogdíjat, így 
ezeken túlmenően semmilyen jogcímen nem jogosult Ajánlatkérőtől további díj- vagy 
költségtérítés igénylésére.  

 Ajánlattevő ezen felül a szerződés időtartama alatt semmilyen egyéb költség elszámolására nem 
jogosult.  
 

8.  Kizáró okok 
Jelen eljárásban nem nyújthat be ajánlatot, aki 

a) tevékenységét felfüggesztette vagy akinek tevékenységét felfüggesztették; 
b) végelszámolás alatt áll, vonatkozásában csődeljárás elrendeléséről szóló bírósági végzést 

közzétettek, az ellene indított felszámolási eljárást jogerősen elrendelték; 
c) egy évnél régebben lejárt adó-, vámfizetési vagy társadalombiztosítási járulékfizetési 

kötelezettségének nem tett eleget, kivéve, ha a tartozását az ajánlat benyújtásának időpontjáig 
megfizette, vagy megfizetésére halasztást kapott; 

d) korábbi - öt évnél nem régebben - akár közbeszerzési eljárás alapján, akár egyéb módon vállalt 
szerződéses kötelezettségének megszegését jogerős közigazgatási, illetőleg bírósági határozat 
megállapította. 

A kizáró okok fenn nem állásáról az ajánlatban nyilatkozni kell. (4. számú melléklet) 
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9. Alkalmassági követelmény 
a) Alkalmatlan az ajánlattevő, amennyiben nem rendelkezik az elmúlt tíz évben teljesített legalább 1 

db olyan INTERREG típusú projekt megvalósítását támogató, a 7. mellékletnek megfelelően 
teljesített referenciával, melyben a projekt összköltségvetése elérte az 500 000 EUR 
 

b) Ajánlattevőnek nyilatkoznia szükséges alkalmasságának alátámasztására az előírt referencia 
meglétéről. Alkalmassági igazolása (5. számú melléklet): 

 
10. Szerződéses feltételek 

Az Ajánlattevő által megadott ajánlati árak, a szerződés hatályba lépésétől kezdődően projekt zárás 
végéig kötöttek.  
 
Ajánlatkérő rögzíti, hogy a jelen eljárás eredményeként megkötendő szerződésben rögzítésre kerül 
Megbízott szerződésszegéssel okozott károkért való felelőssége az alábbiak szerint:  
Felek megállapodnak, hogy amennyiben Megbízott a jelen szerződés megszegésével a Megbízónak kárt 
okoz, köteles azt megtéríteni. Mentesül a felelősség alól, ha bizonyítja, hogy a szerződésszegést 
ellenőrzési körén kívül eső, a szerződéskötés időpontjában előre nem látható körülmény okozta, és nem 
volt elvárható, hogy a körülményt elkerülje, vagy a kárt elhárítsa. 
Ajánlatkérő rögzíti, hogy a jelen eljárás eredményeként megkötendő szerződésben jogosult a szerződés 
megerősítése céljából kötbér kikötést alkalmazni az alábbiak szerint: 
Késedelmi kötbér: A megbízott késedelmes teljesítése esetén Megbízó jogosult naponta az adott 
teljesítési időszakra eső megbízási díj nettó értékének 0,5%-ának megfelelő késedelmi kötbért 
érvényesíteni. A késedelmi kötbér mértéke nem haladhatja meg az adott teljesítési időszakra eső 
megbízási díj nettó értékének 20%-át. Felek a késedelmi kötbért teljesítési időszakonként alkalmazhatják 
a megbízott adott teljesítései időszakban történő késedelmes teljesítése esetén. Megbízó jogosult a 
megállapított késedelmi kötbér összegét a késedelemmel érintett teljesítési időszakra eső résszámlából 
visszatartani. 
Meghiúsulási kötbér: Amennyiben a szerződés teljesítése olyan okból marad el, amelyért a Megbízott 
felelős, megbízott köteles a megbízó részére meghiúsulási kötbért fizetni, melynek mértéke a 
szerződésben rögzített teljes megbízási díj nettó értékének 20%-a. 
Megbízó jogosult a kötbért meghaladó kárát is Megbízottal szemben érvényesíteni. 
Ajánlatkérő rögzíti, hogy a szerződésszegéssel okozott kárának megtérítését akkor is követelheti, ha 
kötbérigényét nem érvényesítette. 

 
11. Az ajánlattétel formája 

Az ajánlatokat papír alapon személyesen, vagy postai úton, vagy elektronikusan emailben szükséges 
benyújtani, az alábbi címre: 

 Hódmezővásárhelyi - Makói Egészségügyi Ellátó Központ, Titkárság 
6800 Hódmezővásárhely, Dr. Imre József utca 2. „G” jelű épület II. emelet 

 Elektronikus úton a gyovaine.isztin.andrea@hmek.hu  és penzugy.projekt@hmek.hu címre  
 
12. Az ellenszolgáltatás teljesítésének feltételei: 

Fizetési feltételek: 
A megvalósítás pénzügyi fedezetét Ajánlatkérő az INTERREG ROHU00259 IPOP elnyert 
támogatásból biztosítja. 
Ajánlatkérő előleget nem biztosít. 
Ajánlatkérő részszámlázást biztosít Ajánlattevő számára 2. számú mellékletben meghatározott 
ütemezésben. 
Egy-egy részteljesítése után teljesítési igazolás kerül kiállításra az Ajánlattevő részére, ezen 
teljesítés igazolás alapján állítható ki a számla.  
A számla kifizetése Ptk. 6:130. § (1)-(2) bekezdései figyelembevételével teljesül. 
A kötelező egészségbiztosítás ellátásairól szóló 1997. évi LXXXIII. törvény 9/A §-ában foglaltak alapján 
a számla kiegyenlítésének határideje 60 nap. 
Késedelmes fizetés esetén Ajánlatkérő a Ptk.-ban (2013. évi V. törvény) meghatározott 6:155. § (1) 
szerinti mértékű, és a késedelem időtartamához igazodó késedelmi kamatot és a külön jogszabályban 
(2016. évi IX. törvény) meghatározott költségátalányt fizet. 
Az ajánlat, az elszámolás és a kifizetés pénzneme a forint. 

mailto:gyovaine.isztin.andrea@hmek.hu
mailto:penzugy.projekt@hmek.hu
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Vonatkozó jogszabályok különösen: 
Az általános forgalmi adóról szóló 2007. évi CXXVII. törvény. 
A Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. törvény 
 

13. Az ajánlatok értékelési és kiválasztási szempontja: 
Az ajánlatok a legalacsonyabb ajánlati bruttó összár szempontja szerint kerülnek elbírálásra. 
Az ajánlati árat a jelen felhívás 1. számú mellékletét képző felolvasólapon meghatározottak szerinti 
bontásban kérjük megadni. Kérjük az ár részletezőt kitölteni, nyomtatni és cégszerű aláírással és 
dátummal ellátni, és szkennelve a mellékletekkel benyújtani (2.sz. melléklet)  
A bírálat alapját Ajánlattevő által megajánlott bruttó összajánlati ár képezi. 

 
14. Annak meghatározása, hogy az ajánlatkérő hiánypótlási lehetőséget biztosít-e:  

Ajánlatkérő teljeskörűen biztosítja a hiánypótlás lehetőségét, valamint az ajánlatban található, nem 
egyértelmű kijelentések, nyilatkozatok, igazolások tartalmának tisztázása érdekében az Ajánlattevőtől 
felvilágosítást fog kérni. 
A hiánypótlásra vagy a felvilágosítás nyújtására vonatkozó felszólítást az Ajánlatkérő közvetlenül 
elektronikus úton küldi meg az Ajánlattevő részére, megjelölve a határidőt, továbbá a hiánypótlási 
felhívásban a pótlandó hiányokat. 
Mindaddig, amíg valamely Ajánlattevő számára hiánypótlásra vagy felvilágosítás nyújtására – a 
felszólításban, illetve értesítésben megjelölt – határidő van folyamatban, az Ajánlattevő pótolhat olyan 
hiányokat, amelyekre nézve az ajánlatkérő nem hívta fel hiánypótlásra. 
Ha az Ajánlattevő a hiánypótlást, felvilágosítás megadását nem, vagy nem az előírt határidőben teljesíti, 
Ajánlatkérő az eredeti ajánlati példányt veszi figyelembe az elbírálás során.  
A hiánypótlás, illetve a felvilágosítás megadása során a benyújtandó dokumentummal 
(dokumentumokkal) kapcsolatosan ugyanazok a formai előírások vannak érvényben, mint amelyeket az 
ajánlatkérő az ajánlattal összefüggésben meghatározott. 
A műszaki leírás kapcsán Ajánlatkérő nem kíván tárgyalást tartani, azt ajánlattevők elfogadják az 
árajánlatuk megküldésével. 

 
15. Az ajánlattételi határidő: 2025. július 04.16 óra  

 
16. Az ajánlattétel nyelve(i): magyar 
 
17. A benyújtott ajánlatok tárgyalás nélkül kerülnek elbírálásra. 
 
18. Az ajánlattételi felhívás megküldésének napja: 2025. június 25.  
 
19. Az ajánlati kötöttség időtartama: 

Ajánlattevő az ajánlattételi határidő lejártától számított 90 napig kötve van ajánlatához, a nyertesként 
ki nem hirdetett ajánlattevők a szerződéskötés időpontjától számítva mentesülnek az ajánlati kötöttség 
alól. 

 
20. Egyéb információk: 

 Az ajánlatok egy összegben kerülnek értékelésre. 

 Az eljárással kapcsolatos minden információkérést kizárólag írásban lehet benyújtani 
gyovaine.isztin.andrea@hmek.hu email címre, legkésőbb az ajánlattételi határidőt megelőző 2 
munkanappal.  

 Az ajánlattevő az ajánlatában – kifejezetten és elkülönített módon, mellékletben – közölt üzleti titok 
nyilvánosságra hozatalát megtilthatja. 

 Az Ajánlatkérő által megkért igazolások egyszerű másolatban is benyújthatók. 

 A Kórházak számára, a rendkívüli helyzetből adódó, kötelezően alkalmazandó új eljárásrendből, 
valamint 162/2020. (IV.30.) korm.rendeletben foglaltak okán Ajánlatkérő elállhat a jelen beszerzés 
eredményeként létrejövő szerződés megkötésétől, amennyiben az Országos Kórházi Főigazgatóság 
az eljárást követő engedélyeztetési folyamat során azt nem hagyja jóvá. 

 Tekintettel arra, hogy az Ajánlatkérő a 162/2020 (IV.30.) kormány rendelet 2.§ (1) bekezdés 
hatálya alá tartozó szervezet a beszerzés tárgya központosított – országos, regionális – 

mailto:gyovaine.isztin.andrea@hmek.hu
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közbeszerzési  eljárásba is bevonásra kerülhet, ezért Ajánlatkérő a következő bontó feltételt köti 
ki: 
Ajánlatkérő szerződéses kötelezettséget kizárólag a Polgári Törvénykönyvről szóló 2013. évi V. 
törvény 6:116. § (2) bekezdése szerinti, arra vonatkozó bontó feltétellel vállal, hogy amennyiben a 
beszerzés tárgyára vonatkozóan a központosított közbeszerzési rendszerben vagy összevont 
közbeszerzési eljárás keretében keretmegállapodás vagy szerződés kerül megkötésre, a 
központosított vagy összevont közbeszerzés rendszerében kell a beszerzést megvalósítania. Felek 
rögzítik, hogy ebből Ajánlatkérőnek semmilyen hátrányos következménye nem származhat 

 
Mellékletek:  

1. Felolvasólap  
2. Ár részletező excel dokumentum  
3. Ajánlattételi nyilatkozat (nyilatkozatminta) 
4. Nyilatkozat a kizáró okokról (nyilatkozatminta) 
5. Nyilatkozat az alkalmassági követelményekkel kapcsolatban (nyilatkozatminta) 
6. Nyilatkozat a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCIV. törvény átlátható szervezet fogalmára 

vonatkozó feltételeknek való megfeleléséről (nyilatkozatminta) 
7. Feladatleírás - Interreg Románia-Magyarország VI-A projekt külső projekt-, adminisztratív és 

pénzügyi menedzsment szolgáltatás  
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1. számú melléklet 
(word formátumban is csatolásra kerül) 

 
Tisztelt Ajánlattevő, kérjük, hogy az ajánlata legelső oldala az alábbi tartalmú Felolvasólap legyen: 

FELOLVASÓLAP 
„Interreg ROHU00259 IPOP pályázathoz kapcsolódó külső projekt-,adminisztratív és pénzügyi 
menedzsment feladatok ellátása” 

 
 

1. Az ajánlattevő azonosító adatai: 
a) Az ajánlattevő cégneve: ………………………………………………………… 
b) Az ajánlattevő székhelye: ………………………………………………………. 
c) Tel, fax, e-mail: ………………………………………………………………… 
d) Cégjegyzésre jogosult képviselője neve:..………………………………………. 

Kapcsolattartók: 
e) Ajánlattal kapcsolatban: ………………………………………………………… 
f) Pénzügyi / számlázási kérdésekkel kapcsolatban: .……………..……………… 
g) Cg. szám: ………………….., adószám: ……………………………………….. 
h) Bank, számlaszám: ……………………………………………………………… 

 
2. Értékelési szempontok adatai: 

 
 

Megnevezés Nettó ajánlati ár 
(Ft-ban) 

ÁFA 
(Ft-ban) 

Bruttó ajánlati ár 
(Ft-ban) 

„Interreg ROHU00259 IPOP 
pályázathoz kapcsolódó külső 
projekt-, adminisztratív és pénzügyi 
menedzsment feladatok ellátása” 
 

   

 
 
Nyilatkozom, hogy a fentiek szerinti ajánlatomat az ajánlattételi felhívásban rögzített feltételek 
figyelembevételével és elfogadásával teszem. 
 
Büntetőjogi felelőssége tudatában kijelentem, hogy az ajánlatban foglalt adatok és információk hitelesek, a 
valóságnak megfelelnek. 
 
 
Dátum: ………………………. 
 
 
 
 
 
        cégszerű aláírás 
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2. SZÁMÚ MELLÉKLET  
(excel formátumban is csatolásra kerül) 

ROHU00259 IPOP 
 

Külső projekt, adminisztratív és pénzügyi menedzsment 
Számla részletező 

 
 

 
 

      

Jelentési időszak Teljesítési időszak Részszámla mértéke 
 Nettó

Ft. 

Áfa 

27%*
Bruttó 

I. Periodus Támogatási szerződés megkötéstől 6 hónapra 25% -                   -                      -                               

II. Periodus Támogatási szerződés megkötéstől 12 hónapra 15% -                   -                      -                               

III. Periodus Támogatási szerződés megkötéstől 18 hónapra 15% -                   -                      -                               

IV. Periodus Támogatási szerződés megkötéstől 24 hónapra 15% -                   -                      -                               

V. Periodus Támogatási szerződés megkötéstől 30 hónapra 30% -                   -                      -                               

-                   -                               

Dátum: 

Cégszerű aláírás:

Számla részletező 

* a táblázat 27% Áfával számol, amennyiben más Áfa kulcsba tartozik a tevékenység a táblázat Áfa oszlopát át kell állítani 

a sárgacellába írt összesen nettó összeggel számol a táblázat (a számolást kérjük visszaellenőrizni)  
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3. számú melléklet 
(word formátumban is csatolásra kerül) 

 

 
 

AJÁNLATTÉTELI NYILATKOZAT 

„A Hódmezővásárhelyi-Makói Egészségügyi Ellátó Központ intézménynél Interreg ROHU00259 
IPOP pályázathoz kapcsolódó külső projekt-, adminisztratív és pénzügyi menedzsment feladatok 
ellátása” 
 

 

 

Alulírott …………………………….…….., a(z) ……………………………… (Ajánlattevő megnevezése) 

…………………………. (Ajánlattevő székhelye) ajánlattevő képviseletében 

 

nyilatkozom, 

hogy „A Hódmezővásárhelyi-Makói Egészségügyi Ellátó Központ intézménynél Interreg 
ROHU00259 IPOP pályázathoz kapcsolódó külső projekt-, adminisztratív és pénzügyi 
menedzsment feladatok ellátása” tárgyában megindított beszerzési eljárásban az ajánlattételi felhívásban 
foglalt feltételeket megismertük és nyertességünk esetén a szerződés megkötését vállaljuk, valamint a 
megkötött szerződést, az abban meghatározott feltételekkel teljesítjük. 
 

A tárgyi feladat ellátásához szükséges kötelezettségeinket maradéktalanul teljesítjük a Felolvasólapon 

rögzített ár alkalmazásával.  

 

Nyilatkozom továbbá, hogy ajánlatunkat az ajánlattételi határidő lejártától számított 90 napig fenntartjuk. 

 

 

Keltezés (helység, év, hónap, nap) 

 

 
 

................................................................ 
(cégjegyzésre jogosult vagy szabályszerűen 

meghatalmazott képviselő aláírása) 
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4. számú melléklet 
(word formátumban is csatolásra kerül) 

 

 
NYILATKOZAT A KIZÁRÓ OKOKRÓL 

„Interreg ROHU00259 IPOP pályázathoz kapcsolódó külső projekt-,adminisztratív és pénzügyi 
menedzsment feladatok ellátása” 

 

 

 

Alulírott …………………………….…….., a(z) ……………………………… (Ajánlattevő megnevezése) 
ajánlattevő képviselője  „A Hódmezővásárhelyi-Makói Egészségügyi Ellátó Központ intézménynél  
Interreg ROHU00259 IPOP pályázathoz kapcsolódó külső projekt-, adminisztratív és pénzügyi 
menedzsment feladatok ellátása” tárgyában megindított beszerzési eljárásával összefüggésben 

 

nyilatkozom, 

 

hogy az ajánlattételi felhívásban előírt kizáró okok az általam képviselt ajánlattevővel szemben nem állnak 

fenn. 

 

 

Keltezés (helység, év, hónap, nap) 

 
 
 

................................................................ 
(cégjegyzésre jogosult vagy szabályszerűen 

meghatalmazott képviselő aláírása) 
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5. számú melléklet 
(word formátumban is csatolásra kerül) 

 
 

NYILATKOZAT AZ ALKALMASSÁGI KÖVETELMÉNYEKKEL KAPCSOLATBAN 
„Interreg ROHU00259 IPOP pályázathoz kapcsolódó külső projekt-, adminisztratív és pénzügyi 
menedzsment feladatok ellátása” 

 
 
 
 

Alulírott …………………………….…….. mint a(z) ……………………………… (Ajánlattevő 
megnevezése) ajánlattevő képviseletében  „A Hódmezővásárhelyi-Makói Egészségügyi Ellátó Központ 
intézménynél Interreg ROHU00259 IPOP pályázathoz kapcsolódó külső projekt-,adminisztratív 
és pénzügyi menedzsment feladatok ellátása” tárgyában megindított beszerzési eljárásával 
összefüggésben 

 

nyilatkozom, 

hogy az ajánlattételi felhívás megküldésének a napját megelőző 10 évben (120 hónap) ajánlattevő az alábbi 
INTERREG típusú projekt megvalósítását támogató, külső menedzsment feladatokat megfelelően teljesített 
minimum 500 000 EUR-t elérő projekt összköltségvetésű referenciával rendelkezik. 
 

 

Szolgáltatás tárgya az 

alkalmassági 

minimumkövetelmény szerinti 

tartalommal 

A 

szolgáltatás 

mennyisége 

Teljesítés helye, 

Teljesítés ideje 

év/hónap/nap; 

kezdő és befejező 

időpont 

Szerződést kötő másik 

fél neve, székhelye, 

kapcsolattartó neve, e-

mailes és telefonos 

elérhetősége 

    

 

 

Nyilatkozom, hogy a szerződés teljesítése az előírásoknak és a szerződésben foglaltaknak megfelelően 

történt.  

 

Keltezés (helység, év, hónap, nap) 

 

 

 
................................................................ 

(cégjegyzésre jogosult vagy szabályszerűen 
meghatalmazott képviselő aláírása) 
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6. számú melléklet 
(word formátumban is csatolásra kerül) 

 

 

NYILATKOZAT  

a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény átlátható szervezet fogalmára vonatkozó 
feltételeknek való megfelelésről 

„Interreg ROHU00259 IPOP pályázathoz kapcsolódó külső projekt-, adminisztratív és pénzügyi 
menedzsment feladatok ellátása” 

 
 

 
 
Alulírott ...................................................., mint a(z) ..................................................................................................... 

(székhely: ............................................................... cégbejegyzésre/aláírásra jogosult képviselője, jelen okirat 

aláírásával, ezennel büntetőjogi felelősségem tudatában  

nyilatkozom 
 
arról, hogy a(z) (teljes név) ........................................................................ a nemzeti vagyonról szóló 2011. évi 

CXCVI. törvény 3. § (l) bekezdésének 1. pontja alapján átlátható szervezetnek minősül. 

 
Keltezés (helység, év, hónap, nap) 
 
 
 

................................................................ 
(cégjegyzésre jogosult vagy szabályszerűen 

meghatalmazott képviselő aláírása) 
 

Az átláthatósági nyilatkozathoz csatolandó adatok, vagy azokat alátámasztó dokumentumok az 
államháztartásról szóló 2011. évi CXCVI. törvényben meghatározottak alapján 

 
A nemzeti vagyonról szóló 2011. évi CXCVI. törvény 3. § (1) bekezdésének 1. pont b) alpontja szerinti  

magyar gazdálkodó szervezetek esetében 
 
Alulírott, ……………………………………… (név) mint a 
………………………………………………………………………………… (cégnév) 
………………………………………………………………………………… (székhely) 
………………………….……… (adószám) törvényes képviselője nyilatkozom, hogy az általam képviselt 
szervezet olyan belföldi vagy külföldi jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó 
szervezet, amely megfelel a következő együttes feltételeknek:  
 

a) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és 
megakadályozásáról szóló törvény szerint meghatározott tényleges tulajdonosa megismerhető, 
amelyről az 1. pontban nyilatkozom, és  

b) adóilletősége ……………….…..országban [ország megnevezése] található1, amely 
[a megfelelő aláhúzandó], 

 az Európai Unió tagállama,  

 az Európai Gazdasági Térségről szóló megállapodásban részes állama,  

                                                           
1 Amennyiben Ajánlattevőnek Magyarországon található az adóilletősége, úgy az kerüljön feltüntetésre, 

amennyiben más országban, úgy értelem szerűen az az ország kerüljön megadásra. 
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 a Gazdasági Együttműködési és Fejlesztési Szervezet tagállama,  

 olyan állam, amellyel Magyarországnak a kettős adóztatás elkerüléséről szóló egyezménye 
van, és 

c) nem minősül társasági adóról és az osztalékadóról szóló 1996. évi LXXXI. törvény 4. § 11. pontja 
szerinti ellenőrzött külföldi társaságnak, és 

d) az általam képviselt szervezetben közvetlenül vagy közvetetten több mint 25%-os tulajdonnal, 
befolyással vagy szavazati joggal bíró jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkező gazdálkodó 
szervezet tekintetében az a), b) és c) alpont szerinti feltételek fennállnak. 

 
1. Nyilatkozat tényleges tulajdonosról 

 
Az általam képviselt szervezetnek a pénzmosás és a terrorizmus finanszírozása megelőzéséről és 
megakadályozásáról szóló 2017. évi LIII. törvény 3. § 38. pont a)–b) vagy d) alpontja alapján a következő 
természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i): 
 

Sorszám Tényleges tulajdonos Születési hely és idő Anyja neve Részesedés 
mértéke %-ban 

     

     

     

 
Keltezés (helység, év, hónap, nap) 
 

................................................................ 
(cégjegyzésre jogosult vagy szabályszerűen 

meghatalmazott képviselő aláírása) 
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7. számú melléklet 

  

„ROHU00259 IPOP” 
Interreg Románia-Magyarország VI-A projekt 

külső projekt-, adminisztratív és pénzügyi menedzsment szolgáltatás 
 

Feladatleírás 
 
A feladatok HMEK kettős szerepének megfelelően (Vezető Partner és Projekt Partner) kerültek 
részletezésre: 
 

I. Vezető partneri szerephez kapcsolódó tanácsadói feladatok: 
A vezető partneri szintű (nemzetközi) projektmenedzsment-feladatok a projekt két finanszírozott partnere 
együttes munkájának menedzsmentjét, valamint adminisztratív és pénzügyi – jelentős részben angol nyelven 
történő – koordinálását foglalják magukba, a későbbiekben részletezett feladat-kiírásnak megfelelően. 
 

II. HMEK partneri szintű projektrészéhez kapcsolódó tanácsadói feladatok: 
Partneri (nemzeti) szintű feladatok HMEK saját projektrészének megvalósításához kapcsolódóan az 
adminisztratív és pénzügyi koordinálást foglalják magukban, a későbbiekben részletezett feladat-kiírásnak 
megfelelően.  
 
1. Külső projektmenedzsment feladatok támogatásának biztosítása a Vezető Partner számára 

 
a) Vezető partneri szerephez kapcsolódó tanácsadói feladatok 

- Belső projekt rendszerek felállítása, teljes projekt dokumentációs rendszer Program 
elvárásoknak megfelelő kialakításában való aktív részvétel és folyamatos működtetéséhez 
segítség nyújtása (amennyiben valamely rendszert olyan szoftver használatával kívánja 
biztosítani, melyhez való hozzáférésnek az ajánlattevő, vagy más partner, vagy projektben 
részes személy számára díja van, úgy annak költsége az ajánlattevőt terheli.); 

- Partneri adatbázisok elkészítése, folyamatos aktualizálásuk támogatása; 

- A projekt végrehajtásának folyamatos nyomon követése: a belső és külső 
projektmenedzsment team által a munkaterv szerint ellátandó feladatok koordinálása, 
rendszeres belső projekt értekezletek tartása révén. A projektértekezletek rendszerességét az 
aktuálisan ellátandó feladatok mennyisége és határideje fogja meghatározni. A projekt 
értekezletek on-line vagy személyes formában kerülnek megtartásra, személyes értekezlet 
esetén a Megbízó, a Projektpartner vagy az INTERREG Románia-Magyarország 
megvalósulás területén.  

- Napi kapcsolattartás a projekt partnerrel, a partnerhez betervezett projekt menedzsment 
feladatok teljesítésének nyomon követése, értékelése; 

- A projekt szintű munkaterv (detailed implementation plan) folyamatos aktualizálása, 
valamint a belső projektmenedzsment team aktív közreműködéssel történő támogatása a 
projekt partner munkatervének megfelelő teljesítésének nyomon követésében, 
értékelésében;  

- Segítségnyújtás a projektindító partnertalálkozó és a további rendszeres partnertalálkozók 
előkészítésében és utókövetésében, részvétel a pályázatban (Application Form) előzetesen 
meghatározott partnertalálkozókon. 

 Előkészítési feladatok: napirend/program meghatározása és egyeztetése a projekt 
partnerrel, előadások/workshopok anyagainak elkészítése, egyeztetése, az egyes 
napirendi pontok bemutatásáért felelős partnerre/szakértővel való előzetes egyeztetés. 

 Utánkövetési feladatok: a találkozón megállapodott feladatokat és határidőket rögzítő 
jegyzőkönyv elkészítése és egyeztetése, megküldése a projekt partner számára. 

 Az ülések technikai megszervezése minden esetben az adott partnertalálkozó 
megtartásáért felelős partner feladata, ideértve a Hódmezővásárhelyen tartandó 
rendezvényeket, melyek technikai megszervezése az Ajánlatkérő feladata. A 
partnertalálkozókra mindkét partner székhelyén sor kerül legalább 2-2 alkalommal, 
melyeken megbízottnak legalább egy fővel képviseltetnie kell magát. A találkozókon a 
megbízott részéről való részvétel valamennyi költsége a Megbízottat terheli; 
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- A Vezető Partner támogatása az Interreg Románia-Magyarország Program Közös 
Titkárságával (Joint Secretariat – JS) való kapcsolattartásban aktív részvétel, illetve 
tanácsadás formájában; 

 
b) HMEK partneri szintű projektrészéhez kapcsolódó tanácsadói feladatok 

- A belső projektmenedzsment team felkészítése a projekt partnerrel való folyamatos 
kapcsolattartásra és belső kommunikációs feladatokra, a projekt partnerrel való 
kommunikáció támogatása. A Program kötelező elvárásainak megfelelően kialakított, és a 
Ajánlatkérő által biztosított belső menedzsment munkaszervezet feladata a projekt Vezető 
partneri valamint partneri szintű megvalósítása a HMEK-en belüli munkafolyamatok 
összefogásával, koordinálásával, adminisztratív támogatásával; a külső menedzsmenttel való 
kapcsolattartás és együttműködés; az információáramlás biztosítása a feladatok teljesítése 
érdekében; valamint a projektben a HMEK által vállalt szakmai feladatok megvalósítása; 

- A Vezető Partner támogatása az Első Szintű Ellenőrző Szervvel (First Level Control: 
Széchenyi Programiroda) való kapcsolattartásban aktív részvétel, illetve tanácsadás 
formájában; 

 
A részfeladat ellátás időtartama: 
A megbízási szerződés aláírásának napjától – várhatóan 30 hónap - zárójelentés időszaka, 
 
A tevékenység elvárt kimenetei: 
1 db, Program szabályoknak megfelelően működtetett projekt menedzsment rendszer 
 
2. Adminisztratív feladatellátás: jelentések elkészítése:  

 
a) Vezető partneri szerephez kapcsolódó tanácsadói feladatok 

 

- tervezetten 5 db projekt szintű Előrehaladási Jelentés (Progress Report) elkészítése: 

- Belső monitoring rendszer működtetésével az adott jelentési időszak partneri inputjai alapján a 
Program által elvárt tartalmú és formájú Előrehaladási Jelentések összeállítása, on-line jelentési 
felületre történő feltöltése és benyújtása a JS számára.  

- esetleges hiánypótlások teljesítése. 

- 1 db Zárójelentés (Final Report) elkészítése, on-line jelentési felületre történő feltöltése és 
benyújtása a JS számára. 

 
b) HMEK partneri szintű projektrészéhez kapcsolódó tanácsadói feladatok 

 

 közreműködés a Vezető Partner várhatóan 10 db partneri szintű, az Első Szintű Ellenőrző szervhez 
benyújtandó jelentésének (FLC report) kidolgozásában:  

o Vezető Partner partneri szintű jelentése (tevékenység beszámoló és pénzügyi jelentés) és 
háttérdokumentációja mesterpéldányának összeállítása, melyhez a Megbízó köteles a 
szükséges anyagokat rendelkezésre bocsátani, a jelentések on-line jelentési felületre történő 
feltöltése és benyújtása. Az Első Szintű Ellenőrző szerv számára történő papíralapú 
benyújtás a Megbízó feladata.  

o esetleges hiánypótlások teljesítésében való aktív közreműködés, melynek keretében 
Megbízott köteles Megbízó részére minden szükséges szakmai segítséget megadni. 

 
A részfeladat ellátás időtartama: 
A megbízási szerződés aláírásának napjától – 30 hónap + zárójelentés időszaka  
 
A tevékenység elvárt kimenetei: 

1. 10 db benyújtott, angol nyelvű Vezető Partneri jelentés (FLC report). 
2. 5 db benyújtott, angol nyelvű projekt szintű előrehaladási jelentés (Progress Report). 
3. 1 db angol nyelvű záró jelentés (Final Report). 
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3. Külső pénzügyi menedzsment támogatás biztosítása a Vezető Partner számára 
 

a) Vezető partneri szerephez kapcsolódó tanácsadói feladatok 
 

- Pénzügyi adatbázisok elkészítése, folyamatos aktualizálásuk (amennyiben az adatbázist 
olyan szoftver használatával kívánja biztosítani, melyhez való hozzáférésnek az ajánlattevő, 
vagy más partner, vagy projektben részes személy számára díja van, úgy annak költsége az 
ajánlattevőt terheli.); 

- A Vezető Partner felkészítése a projekt partnerrel való kapcsolattartásra: a projekt partner 
pénzügyi előrehaladásához és jelentési kötelezettségeik teljesítéséhez kapcsolódó 
koordináció nyújtása, határidők és felelősök kijelölése, felkészítés partneri feladatok 
teljesítésének betartatására; 

- Projekt szintű pénzügyi monitoring rendszer (monitoring system) felállítása, annak 
folyamatos működtetése: projekt szintű költségvetés (budget) és kifizetési ütemezés 
(spending forecast) megvalósulásának folyamatos nyomon követése és szükség szerint 
aktualizálása; a partnerek pénzügyi teljesítésének folyamatos nyomon követése, határidők 
betartatása és a partnerek által igényelt konzultációk biztosítása; tanácsadás biztosítása a 
partnerek esetleges költségvetés módosítási igényeinek elbírálásában és jóváhagyásához;  

- Partneri pénzügyi és jelentéses adatszolgáltatásokhoz formátumok (templates) kidolgozása, 
a Megbízó felkészítése ezek használatára, az adatok folyamatos gyűjtése és feldolgozása, a 
szükséges döntések meghozatalának támogatása; 

- Segítségnyújtás ERDF támogatás lehíváshoz és a partneri utalások pontos és határidőre 
történő lebonyolításához, valamint a partneri utaláshoz szükséges adatbázisok összeállítása; 

- A Vezető Partner támogatása aktív részvétel, illetve tanácsadás formájában az Interreg 
Románia-Magyarország Program Közös Titkárságával (Joint Secretariat – JS vagy Program) 
való kapcsolattartásban pénzügyi vonatkozású kérdésekben; 

 
b) HMEK partneri szintű projektrészéhez kapcsolódó segítői feladatok 

 

- Részvétel a Vezető Partner által tartott belső pénzügyi egyeztetéseken online vagy 
személyes formában. A személyes egyeztetésekre a Megbízó székhelyén kerül sor; 

- A projekthez kapcsolódó pénzügyi adatszolgáltatás nyújtása a Vezető Partner saját, 
intézményen belüli pénzügyi tervezésének segítése érdekében (éves költségvetés tervezés, 
pályázati forrás ütemezés stb.); 

- A Vezető Partner támogatása aktív részvétel, illetve tanácsadás formájában a Vezető 
Partner Első Szintű Ellenőrző Szervével (First Level Control) való kapcsolattartásban 
pénzügyi vonatkozású kérdésekben; 

 
A részfeladat ellátás időtartama: 
A megbízási szerződés aláírásának napjától – várhatóan 30 hónap + zárójelentés időszaka  
 
A tevékenység elvárt kimenetei: 

1. 1 db Program szabályoknak megfelelően működtetett monitoring rendszer. 
2. 5 db sikeres ERDF támogatás lehívást követő partneri tovább utalás (ha szükséges köztes 
kifizetési kérelmek elkészítésében támogatás)  

 
Egyéb feladatok  

- A hazai és Európai Uniós ellenőrző hatóságok (FLC, JS, EUTAF stb.) és egyéb hazai szervezetek 
(OKFŐ, Közbeszerzési Hatóság stb.) beszerzési és egyéb jogi jellegű tisztázandó kérdéseire, 
hiánypótlásokra válaszadás. 

- Záró kifizetés és a fenntartási időben a rendelkezésre állás a tisztázó kérdésekben, ellenőrzési 
eljárásokban. 

 

 


