
ÁLLÁSHIRDETÉS 
 

A Hódmezővásárhelyi-Makói Egészségügyi Ellátó Központ 
projekt asszisztens munkakör betöltésére szakembert keres, elsősorban pénzügyi feladatok ellátására 
 

Főállású: 40 órás  
Az állás betölthető várhatóan: 2026. március   
A munkaszerződés határozott idejű várhatóan 2029. június 30 

Projekt asszisztens álláshirdetés 

A Hódmezővásárhelyi–Makói Egészségügyi Ellátó Központ projekt asszisztens munkakör betöltésére 
szakembert keres, elsősorban pénzügyi feladatok ellátására, hazai és nemzetközi finanszírozású 
projektek megvalósításának támogatására. 

Munkavégzés helye: Hódmezővásárhely 
Munkaidő: heti 40 óra, teljes munkaidő 

Főbb feladatok: 
 Projektek pénzügyi adminisztrációjának támogatása, elkülönített nyilvántartások vezetése 
 Kifizetési kérelmek, pénzügyi és előrehaladási jelentések előkészítésében való közreműködés 
 Projektmódosítási és változásbejelentési kérelmek előkészítésének és adminisztrációjának 

támogatása 
 Projekt dokumentáció kezelése, rendszerezése és archiválása 
 Pénzügyi teljesítések nyomon követése, kimutatások és statisztikák készítése 
 Közbeszerzési és adminisztratív folyamatok támogatása 
 Kapcsolattartás projektpartnerekkel, külső szakértőkkel és belső szervezeti egységekkel 
 Projektmenedzsment napi munkájának adminisztratív és pénzügyi támogatása 

 
Pályázati feltételek: 

 felsőfokú közgazdasági végzettség (pénzügy/számvitel/közgazdász) 
 professzionális Excel használat 
 felhasználói szintű számítógépes ismeretek 
 magyar állampolgárság, büntetlen előélet, egészségügyi alkalmasság 

 
Előnyt jelent: 

 tapasztalat TOP és/vagy Interreg (ROHU) projektek megvalósításában 
 EPTK felület ismerete 
 angol és/vagy román nyelvtudás 
 pályázati pénzügyi elszámolásban szerzett tapasztalat 

 
Jelentkezés módja: 
Szakmai önéletrajz megküldése elektronikus úton. 
 
A pályázatok benyújtásának módja: 

- E-mailben a petho.zsuzsa@csmekhm.hu email címre  
 
Érdeklődni lehet Gyurisné Pethő Zsuzsanna e-mail-ben petho.zsuzsa@csmekhm.hu  
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