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1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1.Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja, hogy az informéacids onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol
sz0616 2011. évi CXII. térvényben (a tovabbiakban: Infotv.), valamint a vonatkozé egyéb
jogszabalyokban foglalt eléirasok figyelembevételével eldsegitse a kozérdeki és a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo, Alaptorvényben rogzitett jog
érvényesiilését azaltal, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésének rendjét a Csongrad-Csanad Megyei Egészségiigyi Ellato Kozpont
Hoédmezoévasarhely-Makoé intézményben (a tovabbiakban: intézmény).

1.2 A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya az intézmény valamennyi szervezeti egységére, valamint valamennyi
munkavallalojara Kiterjed.

A szabalyzat rendelkezéseit az intézmény kezelésében 1évo kozérdeki és kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésére iranyul6 igények esetében kell alkalmazni fiiggetleniil attol,
hogy az adatigényl6 az igényét az intézményhez kozvetleniil nytjtotta be, vagy mas szerv a
hozza benyujtott igényt az intézményhez tovabbitotta.

A szabalyzat nem vonatkozik a kozhiteles nyilvantartasbol torténd, torvényben szabalyozott
adatszolgaltatasra.

2. FOGALMAK

= kozérdeki adat: az intézmény, mint kdzfeladatot ellatd szerv kezelésében 1€vo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatdséval 6sszefiiggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mddon vagy
formaban rogzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének maodjatol, onallo
vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabalyozo6 jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

= kozérdekbdl nyilvanos adat: kozérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetdvé
tételét a torvény kozérdekbdl elrendeli;

= adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet aki, vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozd dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

= adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlentil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy dsszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozésa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
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= adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetové tétele;

= nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

= adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges;

= adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol;

» adatmegsemmisités: az adatokat tartalmaz6 adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;

= igényt teljesitd szervezeti egység: az intézmény Titkdrsaga

3. KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

3. 1 Az adat-megismerési igény benyujtasa

(1) A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii
adat) megismerése irant szoban — személyes megjelenés utjan vagy telefonon - irasban —
postai uton vagy faxon - vagy elektronikus tton barki igényt (a tovabbiakban: igény) nytjthat
be a honlapon kozzétételre keriil6 tajékoztatoban foglaltak szerint.

(2) A postai vagy elektronikus uton torténd adatigénylés a szabalyzat 2. szdmu mellékletét
képezd formanyomtatvany (a tovabbiakban: formanyomtatvany) kitdltésével vagy azzal
megegyez0 adattartalmu igény benyujtasaval torténhet.

(3) A személyesen megjelent adatigénylo (a tovabbiakban: igényld) igényét a
formanyomtatvany kitoltésével, vagy azzal megegyezd adattartalmu igény atadasaval nyujtja
be. Ehhez az igényld kérésére az igényt teljesitd szervezeti egység segitséget nyujt.
Amennyiben az igényt telefonon terjesztik eld, az igényld altal elmondottak alapjan az igényt
teljesitd szervezeti egység tolti ki a formanyomtatvanyt, €s ravezeti, hogy az igény benyujtasa
telefonon tortént.

(4) Ha a torvény masként nem rendelkezik, az igénylé személyes adatai csak annyiban
kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez €s a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

(5) A kozérdekii adatszolgaltatast a titkarsag végzi a jogi iroda és az adatvédelmi tisztviseld
feliigyelete mellett. Amennyiben az intézmény barmely szervezeti egysége kozérdekii adat
megismerése iranti igény teljesitésére vonatkozd megkeresést kap, koteles azt haladéktalanul
tovabbitani az elérhetd leggyorsabb mddon az igazgatas@csmekhm.hu cimre.

3.2 Az adat-megismerési igény vizsgalata

(1) Amennyiben az igényt az igényld szdban terjeszti eld az igényl6t haladéktalanul

tajékoztatni kell az igényt teljesitd szervezeti egység elérhetdségeirdl. A személyesen
megjelent igényld esetén azonban az igényld kérésére az el6z6 pont (3) bekezdésben
meghatarozottak szerint kell eljarni, és ezt kovetden kell az igényt az igényt teljesitd

szervezeti egységhez tovabbitani.
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(2) Amennyiben az igény benyujtasakor vagy az eljaras barmely kés6bbi szakaszaban az
allapithatd meg, hogy az igényben szerepld adatok vagy azok egy része mas igényt teljesitd
szervezeti egység feladatkorét érintik, az az igényt teljesitd szervezeti egység, amelyhez az
igényt benyujtottak vagy tovabbitottak, haladéktalanul tovabbitja az igényt, illetve annak
vonatkozo részét azon igényt teljesitd szervezeti egységhez, amelynek feladatkorét az igény
érinti, és errdl az igénylot egyidejlileg értesiti.

(3) Amennyiben a (2) bekezdés szerinti esetben az igényt az igényld szoban terjeszti eld, és
megallapithatd, hogy az igényben szerepld adatok mely mas igényt teljesitd szervezeti egység
feladatkorét érintik, az igénylot haladéktalanul tajékoztatni kell errél megjeldlve az igényt
teljesitd szervezeti egység elérhetdségeit. Amennyiben a szoban eldterjesztett igénybdl nem
allapithatdo meg azonnal, hogy az igényben szerepld adatok mely mas igényt teljesitd
szervezeti egység feladatkorét érintik, vagy egyébként azt a személyesen megjelent igényld
kéri, az el6z06 pont (3) bekezdése szerint kell eljarni az igény tovabbitasat megeldzden.

(4) Ha az igény benytjtasakor vagy az eljaras barmely késObbi szakaszaban az allapithato
meg, hogy az igényben szerepl6 adatok vagy azok egy része tekintetében nem az intézmény
az adatkezeld, az igényt, illetve annak vonatkoz6 részét az az igényt teljesitd szervezeti
egység, amelyhez az igényt benyujtottak vagy tovabbitottak, haladéktalanul megkiildi az
adatkezel6hoz az igényl6 egyidejii értesitése mellett. Abban az esetben, ha az igényben
szereplO adatok vagy azok egy része tekintetében az adatkezeld nem az intézmény, €s az
adatkezeld nem allapithatd meg, az igényl6t az igény teljesithetetlenségérdl kell értesiteni.

(5) Az igényt teljesitd szervezeti egység ellendrzi, hogy az igényld a formanyomtatvanyt
megfelelden toltdtte-e ki, illetve hogy a nem a formanyomtatvanyon benyujtott igény a
teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-e.

(6) Amennyiben az igény nem egyértelmil — igy kiilondsen, ha az nem tartalmazza az igény
teljesitéséhez sziikséges adatokat, ideértve azt is, ha az igény részleteinek 0sszessége alapjan
nem allapithaté meg a megismerni kivant adatok kore - az igényt teljesitd szervezeti egység
az igénylot haladéktalanul felhivja az igény pontositasa céljabol. A szobeli igényt
elterjesztonek — amennyiben az lehetséges - az igényt teljesitd szervezeti egység azonnali
segitséget nyujt a formailag megfeleld igény benytjtasa, illetve a megismerni kivant adatok
korének konkrét meghatarozasa érdekében.

(7) Amennyiben az igényl6 az igény pontositasara iranyuld felhivasra nem valaszol, az igényt
visszavontnak kell tekinteni. Erre az igényl6t a felhivasban figyelmeztetni kell.

(8) Az igény szoban torténd modositasa, kiegészitése esetén az igényt teljesitd szervezeti
egység a modositasokat, kiegészitéseket ravezeti az ligyiratra.

(9) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Uni6 valamely intézménye
vagy tagallama allitott eld, az adatkezeld haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unid érintett
intézményét vagy tagallamat és errdl az igényldt tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az
Eurdpai Unid érintett intézménye vagy tagallama valaszanak az adatkezel6hoz vald
beérkezéséig terjedd idétartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hataridébe nem
szamit bele.
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3. 3 Az igényelt adatok osszeallitasa, mindsitése

(1) Az igényt teljesitd szervezeti egység az igényelt adatokat teljeskdriien és hidnytalanul
Osszegyljti.

(2) Az igényt teljesito szervezeti egység felhivasara az a szervezeti egység, amelynek
feladatkorét az igény konkrétan érinti, az igényben foglalt adatokat tartalmazo
dokumentumokat a felhivasban meghatarozott hataridon beliil megkiildi az igényt teljesito
szervezeti egység részére.

(3) Ha az igény teljesitéséhez — az intézmény kezelésében 1évo adatok alapulvételével — uj
adat eldallitasa sziikséges, az igényt teljesitd szervezeti egység megvizsgalja az igény
teljesithetéségét. Az intézmény nem koteles az igény teljesitése érdekében maga eldallitani a
kért adatokat, a megismerhetdséget kizarolag a kezelésében 1évo adatok tekintetében kell
biztositania.

(4) Az igény teljesithetosége esetén az igényt teljesito szervezeti egység az adatokat, illetve -
amennyiben az igényld azt kérte - az ezekrdl készitett masolatokat betekintésre, illetve
megkiildésre eldkésziti.

(5) Ha a kozérdek adatot tartalmaz6 dokumentumok az igényld altal jogszabaly alapjan meg
nem ismerhet6 adatot — igy kiilonosen személyes adatot, a Polgari Torvénykonyvben
meghatarozottak szerint meg nem ismerhetd {izleti titkot, vagy a mindsitett adat védelmérdl
sz016 torvényben meghatdrozott mindsitett adatot - is tartalmaznak, az igényt teljesitd
szervezeti egység a dokumentumokat szétvalasztja, vagy amennyiben ez nem lehetséges, a
dokumentumrol mésolatot készit, amelyen a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné
kell tenni torléssel vagy kitakarassal (a tovabbiakban egyiitt: kivonat). Az igényld
szamara kozvetleniil csak a kivonatot lehet megismerhetdvé tenni. A kivonat eldallitasanak
koltségei nem harithatdak az igénylore.

(6) A kozfeladatot ellato szerv feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyuld
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezeld szerv
vezetdje engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény a dontés meghozatalat
kovetden akkor utasithato el, ha az adat megismerése a kozfeladatot ellatd szerv térvényes
miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat,
igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések el6készitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

(7) A kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat
védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valo jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval - torvény

a) honvédelmi érdekbdl;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

FAJLNEV: IBSZ-KOZERDEKUADATOK-03
ERVENYBELEPES IDOPONTJA: 2022.09.01.



INTEZETI BELSO SZABALYZAT Oldal: 6 /12

KOZERDEKU ADATOK KEZELESENEK SZABALYZATA

¢) biincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;

d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel;
g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel,;

h) a szellemi tulajdonhoz fliz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

(8) Kozérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a kozponti és a helyi
onkormanyzati koltségvetés, illetve az eurdpai uniods tamogatas felhasznalasaval,
koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valo rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon térvény
kozérdekbdl elrendeli. A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilondsen a védett ismerethez - vald hozzaférést, amelyek megismerése az
iizleti tevékenység végzése szempontjabdl aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem
akadalyozza meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét

3.4 A dontés megalapozasat szolgalo adatok megismerésére iranyulé igényekkel
kapcsolatos kiilonos szabalyok

(1) A dontés megalapozésat szolgald adat — ha egyes ilyen adatok tekintetében jogszabaly
rovidebb id6tartamot nem allapit meg - a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.

(2) Az igényt teljesito szervezeti egység felhivasara az a szervezeti egység, amelynek
feladatkorét az igény konkrétan érinti, a felhivasban meghatarozott hataridében nyilatkozik
arrol, hogy az igényben szerepld adat a dontés megalapozasat szolgald adat-e.

(3) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerését - az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulydnak mérlegelésével — az
intézményvezetd engedélyezheti.

(4) A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére iranyuld igény - a (2) bekezdésben
meghatarozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithato el, ha az
adat megismerése az intézmény torvényes mikodeési rendjét vagy feladat- €s hataskorének
illetéktelen kiils befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

(5) Az adatok megismerését engedélyezd dontésben a masolatok készitésére iranyuld igény
teljesitésérol, illetve megtagadasardl is donteni kell.

(6) A Beliigyminisztérium dontése alapjan az Orszagos Korhazi Féigazgatosag fenntartoi
jogkorében eljarva véleményezi az allami fenntartasu egészségiligyi intézményekhez beérkezo
kozérdekli adatigényekre el6készitett valasztervezeteket. Erre vald tekintettel a kozérdekii
adatigényeket, valamint az arra el0készitett valasztervezetek az intézményhez érkezés
napjatol szamitott legkésébb 5 napon beliil meg kell kiildeni az a kovetkezd e-mail cimre:
intezmenyi.kozadat@okfo.gov.hu e-mail cimre.
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Az e-mail targyaban minden esetben fel kell tiintetni az alabbiakat, a megadott sorrend
megtartasaval:

= megye ¢s varos nevét (Megye Varos);

= az adatigényld nevét (Vezetéknév Keresztnév);

= egy-két kulcsszot, amire a kdzérdeki adatigény vonatkozik (varolista, COVID, oltas,

elhunyt, beavatkozas, stb.)

» az intézményhez érkezés datumat (20220115);

(minta: Megye Varos Vezetéknév Keresztnév varolista datum)

3.5 Az igény teljesitésére vonatkozo hataridok, az adatok atadasa és a koltségtérités

megallapitasa

(1) Az igénynek az igényt teljesitd szervezeti egység az igény tudomasara jutasat kovetod

legrovidebb id0 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. Ha az igényt nem az
igényt teljesitd szervezeti egységhez nyujtottak be, a hataridét az igény benyujtasatol kell
szamitani.

(2) Ha az igény jelent6s terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, az (1) bekezdésben
meghatarozott hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igényldt az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil az igényt teljesitd szervezeti egység tajékoztatja.

(3) Az igényt teljesitd szervezeti egység az igénynek kozérthetd formaban és — amennyiben
ezt az igényt teljesitd szervezeti egység ardnytalan nehézség nélkiil képes teljesiteni - az
igényld altal kivant eszkozzel, illetve modon tesz eleget.

(4) A honlapon kdzzétett, barki szdmara elérhetd adatokra irdnyuld igény esetében —
amennyiben az adategyezdség fennall - az igényt teljesitd szervezeti egység az igénylot
tajékoztatja a kozzétett adat nyilvanos forrasarol €s arrdl, hogy az igényt ezaltal teljesitettnek
kell tekinteni.

(5) Ha az igényld az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a masolatokat
személyesen kivanja atvenni, az igényt teljesitd szervezeti egység felveszi a kapcsolatot az
igényldvel idOpont egyeztetése céljabol. Az igényldnek az igényt teljesitd szervezeti egység
munkatarsa az igényt teljesitd szervezeti egység helyiségében mutatja be az igényelt adatokat.
Az igényld — az ligyirat részét képezd — a szabalyzat mellékletében meghatarozott
nyilatkozatban alairasaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett, illetve hogy az
igényelt masolatot megkapta. A nyilatkozat elmaradéasa esetén a dokumentumok
tanulmanyozasat az igényld nem kezdheti meg.

(6) Az adatok tanulméanyozasara — az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfeleld 1ddt kell
biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az igényld kérdéseire valaszolni

¢s az adatok biztonsagara, illetve valtozatlansagara feliigyelni kell.

(7) Az 1gényld jogosult a bemutatéasra keriilt dokumentumokrdl jegyzeteket késziteni.
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(8) Az igényelt adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az intézmény a masolat készitéséért - az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg a
hatalyos Téritési dij szabalyzat szerint. Arrdl, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot a
titkarsag az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatja.

(9) Az adatigényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrol, hogy az adatigénylését fenntartja-e. A tdjékoztatas megtételétdl az adatigényld
nyilatkozatanak az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedo iddtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hatdridobe nem szamit bele. Ha az adatigényld az igényét
fenntartja, a koltségtéritést az intézmény altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében
koteles az intézmény részére megfizetni atutalassal vagy az intézmény pénztaraban.

(10) Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

3.6 Az igény teljesitésének megtagadasa

(1) Az igényt teljesitd szervezeti egység az igény teljesitésének megtagadasardl, annak
indokaival, valamint az igényldt az Infotv. alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valod
tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil értesiti az igényldt. Az elutasitott kérelmekrdl, valamint
az elutasitasok indokair6l az adatkezel6 nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrél minden
évben janudr 31-ig tdjékoztatja a Hatdsagot.

(2) A kozérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhatdo meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az 4ltala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

(3) Ha a kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében
torvény az adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell
értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az
esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgal6 kozérdek nagyobb stlyu a
kozérdekill adat megismerésére iranyul6 igény teljesitéséhez fiz6d6 kdzérdeknél.

(4) A kozfeladatot ellato szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszintti, illetve tételes
ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései iranyadok. Ha erre
val6 hivatkozassal az adatigénylés elutasitasra keriil, az adatigényl6 az Infotv. 52. §-ban
foglaltak alapjan a Hatdsagnal bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet.

(5) Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a
teljesitésre nyitva allo, vagy az adatkezeld altal az Infotv. 29. § (2) bekezdése szerint
meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a koltségtéritést nem
fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat.
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A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 0sszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania.

A pert az igény elutasitasanak koz1ésétdl, a hatarid eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szamitott harmine napon beliil kell
meginditani az igényt elutasito kozfeladatot ellatd szerv ellen. Ha az igény elutasitisa, nem
teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Gsszege miatt az igényld a
Hatosag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a
bejelentés érdemi vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgéalat megsziintetésérol, az Infotv. 55. §
(1) bekezdés b) pontja szerinti lezarasarol szol6 vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti
értesités kézhezvételét kovetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre all6 hatarido elmulasztdsa esetén igazolasnak van helye.

A perben f¢l lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsag az
igényld pernyertessége érdekében beavatkozhat.

(6) Az orszagos illetékességii kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per a térvényszék
hataskorébe tartozik. A jarasbirdsag hatadskorébe tartozo tigyekben a torvényszek székhelyén
1év6 jarasbirosag, Budapesten a Pesti Kozponti Keriileti Birosag jar el. A birdsag
illetékességét az alperes kozfeladatot ellatd szerv székhelye alapitja meg.

(7) Ha a bir6sag a kozérdekii adat igénylésére iranyulo kérelemnek helyt ad, hatarozataban az
adatkezel6t - az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridé meghatarozasaval - a
kért kozérdekii adat kozlésére kotelezi. A birdsag a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatod szervet a koltségtérités
Osszegének megallapitasa tekintetében Uj eljarasra kotelezheti.

3.7 Nyilvantartas, adatszolgaltatas és tajékoztatas

(1) A Titkarsag a jogi iroda és az adatvédelmi tisztviseld felligyelete mellett az igényekrol, az
igények elintézésének modjardl, elutasitd dontés esetében annak indokardl nyilvantartast
vezet.

(2) A Titkarsag a jogi iroda és az adatvédelmi tisztviseld felligyelete mellett a nyilvantartasbol
teljesiti az Infotv. 30. § (3) bekezdésében meghatarozott, valamint a honlapon torténd
negyedéves adatszolgaltatast az ott meghatarozott médon és hataridében.

4, A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

4.1 Kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az intézmény feladatkorébe tartozo tigyekben a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének teljesitése az intézményvezetd feladata.
Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetdvé teszi az intézmény
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.
A t4jékoztatasi kotelezettség az Infotv. és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed
kiilondsen a szerv:

= hataskorére, illetékességére

= szervezeti felépitésére

= szakmai tevékenységére
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=  eredményességének értékelésére
= birtokaban 1év6 adatfajtakra
= gazdalkodasra vonatkoz6 adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatk6zlének gondoskodni kell:
= akozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasarol és hataridore torténd
megkiildésérdl az adatk6zlonek,
= akozzétételre keriild adatok pontossagarol, szakszertiségérol és aktualitasarol
kozzététel elott és utan,
= ahelyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol az adatkozlének.
A szervezeti egységek vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozo adatok kézzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelds személyes utjan is
ellathatjak.

A kozérdekii adatokat a Csongrad-Csanad Megyei Egészségligyi Ellaté Kozpont
Hoédmezévasarhely-Mako honlapjan, a www.csmekhm.hu honlapon kell kézzétenni. A
kozzétételrdl az intézményvezetd a kijeldlt felelds személy utjan gondoskodik. Az
adatfrissitéseket az adatban bekdvetkezett valtozast kovetd 10 napon beliil el kell végezni.

Az intézmény honlapja miikodésének biztositasaért, az adatkdzld feladatainak ellatasaért az
intézményvezetd altal kijeldlt felelds személy gondoskodik:
= ahonlap kozérdeki adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
forméjanak kialakitasarol, folyamatos tizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,
= ahozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetségérol, frissitésérdl €s arrol, hogy egyértelmii legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik szervezeti egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,
= az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelemrdl, biztonsagi mentésérdl,
= az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasardl, a napléadatok mentésérol,
= az adatfeleldsok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérdl.

A kozzéteendd adatok hitelességének és egyezOségének megallapitasa az adatfelelds feladata.

4.2 A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozldvel egyeztetve elektronikus iton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word, doc, rtf, excel, xls, jpg, pdf)
formatumban juttatja el az adatk6zl6hoz, vagy kozvetleniil az adatbazisba rogziti. A
felhasznalo altal kitoltendé nyomtatvanyokat, lirlapokat az adatfelelds letdlthetd,
szerkeszthetd formatumban kiildi meg az adatk6zlonek, illetve ilyen formatumban teszi
kozzé.

Az adatfelelds 5 munkanapon beliil minden esetben ellendrzi az adatk6z16hoz eljuttatott és
kozzétett adatok egyezOségét.
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Az adatk6zl6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6z16 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, iddpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatk6zl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6z16 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelmérol, biztositja, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

4.3 A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése, és eltavolitasa

Az intézmény honlapjan kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszertitlenné valasa,
illetve ilyen adatok feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekii adatokat és azokat a kdzzététel végett atadja az adatkdzldnek.

A kozzétett adat eltdvolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds értesiti az adatk6z16t, aki az
eltavolitasrol a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepld kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a véltozasra,
valamint a korabbi adat elérhetdségére.

A kozérdeki adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekdvetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznald nevét.

A honlapon szerepld kozérdekli adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy €évig nem
tavolithatoak el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve
el6z06 allapota archivaldsanak (honlapon tartasdnak) idtartamara a Honlap szabéalyzatban
el6irtak az iranyadok az alabbiak szerint:
= amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja eld,
az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési ido elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényet, idejét, az 1) allapot fellelhetdségét,
az archivumban elérhetd adat elavuldsat egyértelmiien fel kell tiintetni,
= téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,
= a frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az
adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valo elérhetdségét.

5. ERVENYESSEG
Jelen szabalyzatot a készitd hatalyossag szempontjabol évente egyszer ellendrzi, és ennek
tényét dokumentélja, a sziikség szerinti modositasokat elvégzi. Amennyiben nincs sziikség
modositasra, ezt is dokumentalja.
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6. ADATLAPOK, MELLEKLETEK

1. szamu melléklet
2. szamu melléklet
3. szamu melléklet
vonatkozodan

4, szamu melléklet
5. szamu melléklet
6. szamu melléklet
7. szamu melléklet

: Tajékoztatd kozérdekill adatok megismerésére
: Igényldlap kozérdekli adat megismerésére

: Folyamat nyomonkovetd lap— kozérdekii adatok megismerésére

: Irat-betekintési nyilatkozat
. Atvételi nyilatkozat

: Kozzétételi lista

: Ellendrzési nyomvonal
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